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0. INTRODUCCION

Laaccion tutorial se concibe como un proceso en el que se pretende ayudar, orientar y
atender alos alumnos por parte de profesionales de la educacion para favorecer tanto su
proceso de socializacioén como educativo de caraalograr unaformacién integral quele
posibilite ser un ciudadano de pleno derecho en el medio social.

En las etapas de Educacion Infantil y Primaria estalabor es gjercida fundamental mente
por e profesor-tutor con el asesoramiento del orientador de referencia del EOE.
Igualmente intervienen en caso de necesidad |os profesores de apoyo ala Integracion.

Yaen laLey Organica 2/2006 de 3 de mayo de Educacion, se establece la orientacion
educativay profesiona de los estudiantes como un medio necesario para el logro de una
formacion personalizada que propicie una educacion integral en conocimientos,
destrezas y valores. Pero, ademas, concreta que, entre las funciones del profesorado,
figurarala orientacion educativa, académicay profesional del alumnado en
colaboracién, en su caso, con |os servicios o departamentos especializados (en nuestro
caso, los EOE). Por otra parte, en su articulo 18, esta Ley establece que la accion
tutorial orientara el proceso educativo individua y colectivo del alumnado en
Educacion Primaria. Por Ultimo, en su articulo 19, establece como principios
pedagdgicos fundamental es en esta etapa la atencién aladiversidad del alumnado, la
atencion individualizada, la prevencién de las dificultades de aprendizgje y la puesta en
préactica de mecanismos de refuerzo tan pronto se detecten estas dificultades.

Laorientacion y laaccion tutoria forman parte de la funcion docente, teniendo como
metas orientar al alumnado en su proceso de aprendizaje y desarrollo personal,
coordinar la accion educativay el proceso de eval uacion llevados a cabo por el conjunto
del profesorado de cada equipo docente, establecer relaciones fluidas y mecanismos de
coordinacion con las familias del alumnado, y contribuir ala prevencion eidentificacion
temprana de las dificultades de aprendizaje, coordinando la puesta en marchade las
medidas educativas pertinentes tan pronto como las mismas se detecten.

La Educacion Infantil y la Educacién Primaria constituyen etapas educativas basicas
para€l desarrollo personal y educativo del alumnado. Estas ensefianzas contribuyen ala
adquisicién de habitos y val ores fundamental es para una adecuada socializacion, a
desarrollo de capacidades que potencian la autonomia personal, y a logro de
competencias basicas para el desarrollo personal, y la preparacion del alumnado para
afrontar etapas educativas posteriores y aprendizajes mas complejos. Cuando dichas
adquisiciones y logros se ven comprometidas por obstaculos de diversaindole, la
orientacion y accion tutorial deben contribuir a articular las medidas necesarias para
superar dichas dificultades, recurriendo para ello tanto alos recursos internos de los
centros como alos servicios de apoyo especializado. Se trata, por tanto, de que los
alumnos no finalicen estas etapas educativas sin acanzar las competencias bésicas para
su futurainclusion y participacion social, asi como parala continuacion de su proceso
educativo en etapas posteriores.

Por ultimo, la orientacion y latutoria colaboraran en € desarrollo de acciones que

favorezcan una adecuada transicion entre etapas educativas, tanto entre la Educacion
Infantil y la Educacion Primaria como entre éstay la ESO, asegurando €l
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establecimiento de cauces de comunicacion entre |0s centros que garanticen la
coherencia de actuaciones entre | as distintas etapas educativas.

Partiendo de los principios referidos anteriormente, €l proceso de accién tutorial debe
reunir las siguientes caracteristicas:

a) Ser continuo y ofertarse alo largo de los distintos niveles de la escol aridad.

b) Implicar de manera coordinada a las distintas personas e instituciones que
intervienen en e proceso educativo: profesores, familiay medio social.

c) Atender alas caracteristicas de cada alumno.

d) Capacitar alos alumnos para su propia autoorientacion y crear en ellos, de
manera progresiva, una actitud hacialatoma de decisiones fundamentales y
responsabl es sobre su propio futuro tanto en € medio escolar como en el socidl.

Como es hien sabido, en la Educacion Infantil y méas acusadamente en la Primaria, los
alumnos tienen varios profesores especialistas para determinadas materias (Educacion
Fisica, Inglés, MUsica, Religion), aunque esta etapa se basa en e principio de unidad.
Un solo profesor se encarga de la mayor parte de | as areas (principa mente las
instrumentales) y es quien estala mayor parte del tiempo con su grupo de alumnos. Esta
unidad del maestro de Primaria ‘ para cada grupo es fundamental, sobre todo en el
primer ciclo, cuando es muy importante que |os nifios que vienen de la etapa de Infantil
no se encuentren demasiado desorientados ante la multiplicidad de profesores en su
aula.

Por ello se considera esencial latutoria docente que debe:

- Intervencién del tutor en la deteccion de las necesidades educativas especiaes, en las
adaptaciones curriculares de sus alumnos, en la coordinacion del proceso de evaluacion
de su grupo, orientacién alos aumnos,...

-Conocimiento de las circunstancias sociales, familiares, personalesy escolares de sus
alumnos para adaptar |a accion educativa a dichas circunstancias.

-Redlizacion de las funciones mediadoras en |as rel aciones dentro del centro educativo,
asi como también en las relaciones de la escuela con | os padres de los alumnos y con el
entorno.

JUSTIFICACION LEGAL

- LEY ORGANICA 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.

-LEA

- DECRETO 230/2007, de 31 de julio, por € que se establece la ordenacion y
las ensefianzas correspondientes a la educacion primaria en Andalucia.

- Orden de 10 de agosto de 2007(Eval uacion)

- Orden de 16 de noviembre de 2007 por la que se regula la organizacion de la

orientacion y laaccion tutorial.
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CARACTERISTICASDEL ALUMNADO DE NUESTRO CENTRO

El C.E.I.P. “Cristo del Rescate” se encuentra en la localidad de Escluzar
en lazonadd Temple, a este de las tierras de Alhama, a norte de la sierra de la Pera,
cercayadelaVegade Granaday a 24 km de la capital.

El Colegio esta situado en e centro del pueblo y se compone de dos edificios
que estan en la misma calle, pero separados unos 50m. El acceso a los mismos se ve
dificultado por las estrechas y empinadas calles, asi como €l trafico de coches de padres
y madres en las horas de entrada y salida

El horario escolar es de 9 de la mafiana a 2 de la tarde, repartido de la siguiente
manera

- tres sesiones de 45 min antes del recreo.

- Recreo de 30min.

- tressesiones de 45 min después del recreo.

El horario complementario del profesorado es lunes de 14:30h a 17:30h y los
martes en horario no regular de 14:30 h a 16:30h.

El horario de atencion a padres en tutoria es los lunes de 16:30h a 17:30h. Previa
cita

El horario de atencion a padres del Equipo Directivo es los miércoles de 10:30h
a13:30h, o cuando se estime oportuno en cada caso.

Este centro esta formado por 6 unidades, 2 de Infantil situadas en e edificio
nuevo y 4 de Primaria situadas en € edificio vigo. También se dispone en € edificio
vigio de un cuartillo para guardar el material y de 2 pequefios despachos, uno destinado
a Direccion y Administracion del Centro y otro para Refuerzo Educativo, AL, PT,
ONCE, EOE, refuerzo educativo y ensefianza complementaria. Ademés en el edificio
nuevo hay un pequefio despacho destinado a AL, PT, EOE, refuerzo educativo,
ensefianza complementaria. Y sirve de amacén de Ed. Fisica

El servicio de los maestros y maestras de Primariaes el mismo y esta a final del
colegio, los servicios del dumnado de Primaria estén en € patio de recreo fuera del
edificio y en € aula de 1° hay unos servicios peguefios dentro de la misma (de cuando
se destinaron un tiempo a Infantil).

En & edificio de Infantil los servicios del aumnado estan dentro y a
continuacion hay uno de uso comun para el profesorado.

Es muy importante resefiar que no disponemos de sala de profesores, ni de saa
de usos muiltiples (biblioteca...). Y también cabe destacar que € aumnado debe
desplazarse hasta el Polideportivo del pueblo para poder reaizar las actividades de Ed.
Fisica (situado a final de la misma calle que los otros dos edificios, debiendo caminar
unos 150 m por lacalle).

En cuanto a recursos, este Centro dispone de fotocopiadora. Disponemos de una
TV con Video compacto, un DVD, 4 reproductores de CD, 4 ordenadores para uso
escolar y 2 ordenadores para Direccion y Administracion del Centro. También existen:
mapas (mundi, de Europa, de Espafia, de Andaucia...), un esqueleto de tamafio rea y
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una mujer clastica, 2 globos terrdqueos y una amplia biblioteca de aula (con
aproximadamente unos 150 libros por aula).

El nivel cultural de las familias de nuestro Centro es bajo: son escasos los padres
de alumnos con titulacién media o superior, y como consecuencia, no hay habitos de
lectura. Este panorama socio-cultural incide en nuestro Centro de manera negativa,
anadiendo a las dificultades propias del quehacer escolar otras que se salen del campo
de actuacion de nuestra escuela
- Bajosniveles escolares y elevados indices de fracaso
- Fatadeinterés, por parte de las familias, por € desarrollo escolar de sus hijos
- Escaladevaores alternativa
- Desarraigos y desestructuraciones familiares
- Problemas de alcoholismo encubierto y drogadiccion

Por estas razones nuestro Plan de Accion Tutorial y Orientacion se basara en los
siguientes principios:
¢ LaAtencionalaDiversidad:
- Atendiendo las diferencias individual es de nuestro alumnado
- Dotando a alumnado de | as habilidades necesarias para“ aprender a aprender”
¢ LaEducacion paralavidaen Sociedad
- Favoreciendo el proceso de autoconocimiento y maduracion personal
- Promoviendo e desarrollo de actividades de solidaridad y participacion social
- Permitiendo a alumnado un real y profundo conocimiento de su entorno social,
econdémico y laboral como base imprescindible para su adecuada integracion social.

DETECCION DE LASNECESIDADES DE NUESTRO CENTRO

- Necesidades de una formacion especifica del profesorado y de sus cargos
directivos, de todo tipo de técnicas de accion tutorial y de organizacion

- Necesidad de una mayor coordinacion entre los distintos profesionales que trabajan
con los alumnos (Equipo Directivo, tutores, profesores de Apoyo, E.O.E

- Necesidades de formacion en nuevas técnicas de Atencion a la Diversidad
impuestas por las caracteristicas especiales del tipo de alumnos de nuestro Centro:

- Metodologia dternativa

- Conocimiento de | as caracteristicas de la cultura propia

- Pautas para adaptar |os proyectos curriculares

- Estrategias organizativas multinivelares.

- Incrementar € nivel de participacion e intervencion de los padres en e Centro.

- Necesidad de profundizar en e papel del tutor como coordinador del proceso de
evaluacion de alumnos: nuevas técnicas, recursos de eval uacion, etc

Para lograr estos principios, hemos de procurar la coherencia entre las necesidades
seleccionadas, 10s objetivos propuestos, las actividades programadas y 10s recursos
necesarios para la intervencion, sin olvidar los criterios de evaluacion y los agentes a
quien vadirigido:

Los Alumnos - Las Familias - El Profesorado
Esto seriaposibley eficaz si:

1. Partimos de un andlisis de necesidades detectadas en colaboracion (tutor, centro,
EOE de zona.
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2. S existe una formacion permanente para que facilite las competencias para asumir
las funciones que se desprenden para la intervencion en la “Actividad Tutoria y
Orientacion”

1. FINALIDADES

DEFINICION Y FINALIDADESDE LA ORIENTACION Y LA ACCION
TUTORIAL.

1. Laorientacion y laaccion tutorial es unatarea colaborativa que, coordinada por la
personatitular de latutoriay asesorada por el orientador u orientadora de referencia,
compete a conjunto del equipo docente del alumnado de un grupo. Dicha labor
orientara el proceso educativo individual y colectivo del alumnado.

2. Laorientacion y laaccion tutoria tendrén las finalidades que a continuacion se
indican:

a) Favorecer la adaptacion del alumnado al contexto escolar y laintegracion del mismo
en el grupo clase.

b) Realizar un seguimiento personalizado del proceso de aprendizaje del alumnado,
haciendo especial hincapié en laprevencion y, en su caso, deteccion tempranade las
dificultades en € aprendizaje, y promoviendo las medidas correctoras oportunas tan
pronto como dichas dificultades aparezcan.

c) Potenciar €l desarrollo de habitos bésicos de autonomia, asi como la adquisicion de
aprendizajes instrumental es basi cos, estrategias de aprendizaje y técnicas de trabajo
intelectual .

d) Contribuir ala equidad en la educacion, potenciando |la compensacion de
desigualdades y lainclusion social.

€) Impulsar medidas organizativas y curriculares que posibiliten laatencion ala
diversidad del conjunto del alumnado del centro, asi como lainclusion educativay la
integracion escolar del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.

f) Iniciar la adquisicion de habilidades y conocimientos que favorezcan la posterior
toma de decisiones.

g) Establecer vinculos de colaboracion y cooperacion entre € centro, las familias del
alumnado y € entorno.

h) Facilitar la socializacion, la adaptacién escolar y latransicion entre etapas educativas
del conjunto del alumnado.

3. Laorientacion y laaccion tutorial promoverala Culturade Paz y lamejorade la
convivenciaen el centro, através del papel mediador del tutor o tutoraen laresolucion
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pacifica de los conflictos y de las medidas global es que corresponda tomar al centro en
Su conjunto.

4. El Equipo de Orientacion Educativa de la zona en la que se encuentre el centro,
atendiendo alas funciones que &l Decreto 213/1995, de 12 de septiembre, establece para
el mismo, colaborara parala consecucion de |os objetivos anteriormente citados.

2. OBJETIVOS GENERALESDE LA ACCION TUTORIAL.

RESPECTO A LOSALUMNOS/AS

Conocer |os antecedentes académicos y caracteristicas diferenciales personales.
Profundizar en el conocimiento de su personalidad, aptitudes, intereses,
motivaciones

Favorecer en e alumno/a el conocimiento de si mismo.

Conocer a alumno/ay facilitar su integracion en el grupo clasey en ladinamica
escolar.

Contribuir alameorade las relaciones con € grupo.

Detectar y analizar las dificultades personales y escolares.

Contribuir ala personalizacion de los procesos ensefianza-aprendizaje.

Ajustar la respuesta educativa alas necesidades particul ares de |os alumnog/as,
mediante las oportunas adaptaciones curriculares y metodol dgicas.

Coordinar € proceso educativo de los alumnos/as.

Facilitar € desarrollo de hébitos de trabgjo y estudio.

Reforzar habitos de limpieza, orden, puntualidad, respeto, comportamiento y
responsabilidad.

Educar alos alumnos/as en valores teniendo en consideracion las Finalidades
Educativas del Centro.

Desarrollar actitudes cooperativas y participativas de didlogo, reflexion y
tolerancia

Efectuar un seguimiento del proceso de aprendizaje de los alumnos/as para
detectar |las dificultades y proporcionarles |os oportunos asesoramiento y apoyo.

RESPECTO A LOS PROFESORES/AS

Coordinar € gjuste de las programaciones a grupo- clase.

Coordinar lainformacion sobre los alumnos/as del grupo-nivel.

Coordinar €l proceso evaluador.

Asesorar sobre la promocion de un ciclo a otro.

Posibilitar lineas comunes de accién con los demés profesores en el marco del
Proyecto Curricular.

Participar en actividades conjuntas de ciclo, nivel o inter ciclos.

Colaborar en e Equipo de Orientacion Educativa del Centro.

Transmitir a Equipo Directivo las sugerencias de padres, profesores y alumnos
en lareunion con € tutor.
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e Candlizar através de la Secretariala documentacion correspondiente: actas,
expedientes, historial académico, correspondientes a su grupo de alumnos/as.

RESPECTO A LOS PADRES- MADRES

Facilitar e establecimiento de las relaciones fluidas con la familia.

Informar alas familias del proceso de aprendizaje de su hijo/a

Implicar alos padres/madres en | as actividades de Apoyo al aprendizaje

Procurar que las familias colaboren con los tutores y se impliguen en actividades

de apoyo a aprendizaje.

e Mediar con conocimiento de causa, en posibles situaciones de conflictos e
informar alafamilia.

o Favorecer su formacion y participacion en el Centro através de relaciones

cordiales.
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3. PROGRAMACION DE LA ACCION TUTORIAL.

3.1- PROGRAMACION DE LA ACCION TUTORIAL EN CADA CICLO

INFANTIL

OBJETIVOS

1. Centralizar todala
informacion que del
alumno/a se posea, siendo
puente entre las
caracteristicas y
necesidades que le
alumno/atieney las
posibilidades y medios
que el centro pueda
ofrecerle

2. Facilitar laintegracion
del alumno/aen € grupo
clase, favoreciendo €
conocimiento mutuo, €
trabajo en grupo, la
elaboracion y respeto a
normas bésicas de
convivencia de modo
consensuado

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

-Recogida de informacion Inicial y todo & curso
sobre los alumnos/as através

de entrevista con los

padres/madres.

-Elaboracion de unaficha
persona del alumno/a donde se
recojan los datos personales y
de interés que consideremos
importantes.

-Consultar informes

individual es de otros afios
elaborados por los docentes
gue han trabajado con € grupo.

- Realizar una evaluacion
inicial, evaluaciones del
proceso de aprendizaje y una
evaluacion final.

-Actividades de acogida: Durante todo el curso

a) Redlizar un horario
flexible y escalonado para
facilitar el periodo de
adaptacién en dlumnos/as de 3
anos.

b) Organizar actividades de
acogida a principio de curso.

¢)Organizar actividades para
favorecer larelacion e
integracion en e grupo..

-Actividades de autocontrol y

reconoci miento de
sentimientos.
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3. Contribuir ala
personalizacion de los
procesos de ensefanza-
aprendizaje
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-Actividades de organizacion y
funcionamiento del grupo
clase

a) Recoger informacion para
conocer la situacion de cada
alumno/aen € grupo, en €
centro y en su entorno familiar
y social e intervenir para
favorecer laintegracion escolar
y social.

b) Elaboramos de forma
conjuntalas normas del aulay
consensuamos su
cumplimiento. Trabajamos las
rutinas del aula.

¢) Realizamos agrupamientos
flexibles de los alumnos/as
para observar la dinamica del
aula

-Actividades de desarrollo Durante todo € curso
personal y adaptacion escolar

a) Desarrollar €l conocimiento
persona y la autoestima,
valorando positivamente €
trabagjo de los dumnos/as y
respetandolos tal como son.

b) Desarrollar lamotivacion e
interés por las tareas escolares
através de actividades de
ambientacion del aulay
fomento del aprendizaje
significativo.

) Realizar actividades tanto
individual es como colectivas,
gue fomenten actitudes
participativas y solidarias.

d) Estimular y orientar al grupo

para gque expresen sus
necesidades, expectativas,
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4. Fomentar € desarrollo
de actitudes participativas
y solidarias. Adguisicion
y consolidacion de
habilidades personales y
sociales

5. Desarrollar técnicas de
trabajo intelectual
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problemas y dificultades.

€) Redlizar asamblea de clase
para abordar temas de interés
general y paraanalizar los
comportamientos y actitudes
de acuerdo con las normas de
clase.

f) Analizar con los demés
profesores las dificultades
escolares de los aumnos/as a
través de reuniones,
coordinacion de ciclo, claustro,
etc y actuar en consecuencia
para prevenir dificultades.

g) Coordinacion y seguimiento
del proceso de evaluacion de
los alumnog/as incluyendo el
asesoramiento sobre su
promocion, en caso que
proceda.

Durante todo el curso
-Participacion en actividades
complementarias rel acionadas
con celebraciones o
acontecimientos de
importancia

Primer trimestre: El otofio, La
Constitucion, LaNavidad ...

Segundo trimestre: Diadela
Paz, Dia de Andalucia, Dia del
Libro.

Tercer trimestre: Fiestafin de
Curso.

-Participar en actividades
extraescolares

-Participar en actividades que
propone & entorno (salidas a
teatro/conciertos/visitas a
MUSEOS, €fC).

-Actividades de acercamiento y Durante todo el curso
desarrollo de técnicas de
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adecuadas a nivel

6. Reforzar habitos
personales de limpieza,
orden, puntualidad,
respeto y responsabilidad
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pensamiento mediante
habilidades de investigacion,
de razonamiento, de analisis...

-Actividades de acercamiento a
laexpresion y comprension
|ectoescritora

-Guardar €l turno de palabra | Durante todo € curso

-Desplazarse en orden

-Cuidar €l aula, € centroy €
entorno

-Saludar y despedirse

-Trabajar de forma ordenada,
etc.

RESPECTO A LOS PADRES DE LOS ALUMNOS/AS

OBJETIVOS

1. Favorecer unas
relaciones fluidas que

fomenten la participacion

o colaboracion de los

padres o tutores legales en
el proceso de aprendizaje

de sus hijos/as

-12-

TEMPORALIZACION
Todo € curso

ACTIVIDADES

-Informacién alos
padres/madres sobre |os
aspectos de lavida del
centro: organizacion,
aspectos académicos,
proyectos, etc,
demandando su
colaboracién e
implicacion en los
mismos.

-Establecer pautas que
faciliten larelacion
familia-centro y familia
tutor (tutorias, asociacion
de padres y madres de
aumnog/as, ...

-Recogida de informacion
que pueda ofrecer la
familia para un mejor
conocimiento del
alumno/a.

-Reunién de los tutores
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2. Tomar concienciague
junto alaEscuea, la
familia es la protagonista
principa en laeducacion
de sus hijos/as

3. Implicar alos
padres/madres en
actividades relacionadas
con laformacioén de sus
hijos/as
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con los padres/madres de
los dumnos/as de tres
anos parainformarles y
orientarles sobre €
periodo de adaptacion de
sus hijog/as.

-Propiciar actividades
participativas donde los
padres/madres entren en
el aula paracompartir un
cuento, un juego, una
charla, asamblea de
expertos, etc.

-Propiciar la colaboracion
delafamiliaen
actividades del centro:
salidas, fiestas,
celebraciones,
convivencias, €etc.

-Entrevistasindividuales | Todo € curso
con |los padres/madres de

alumnogs/as para abordar

aspectos personaes de los

alumnos/asy para

ofrecerles lainformacion

necesariaque demandan.

-Mantenerles informados
sobre el trabajo de clase 0
cualquier evento que
tengalugar en € grupo-
clase. Hacerles participes
siempre que se pueda.

-Reuniones periddicas
colectivas eindividualesy
otraen cadatrimestre.

-Hacerles participesen | Todo €l curso
actividades de apoyo a

aprendizaje y orientacion

de sus hijos.

-Hacerles complices del
acercamiento de su hijo/a
al lengugje escrito, siendo
modelos lectores y
productores de textos,

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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dandole valor alalectura

-Elaborar actividades de
refuerzo paratrabajar en
casay crear habito de
trabgo.

RESPECTO A LOS PROFESORES/AS

OBJETIVOS

1. Coordinar laintervencion
educativa del equipo de
ciclo hacia e grupo de
alumnos/as

-14-

ACTIVIDADES

-Intercambiar informacién
entre el profesor/a, tutor/ay
el resto del profesorado
relacionado con € alumno/a
(reuniones de ciclo/claustro,
etc).

Todo & curso

-Crear unaconciencia
comun de tutor/a donde
TODOS ASnos
impliquemos con los
alumnos/as, mediante
actividades coordinadas y
consensuadas.

-Coordinacion para €l
desarrollo de actuaciones
que se realicen tanto en el
equipo de ciclo como en €
denivel.

-Establecer cauces de
colaboracion con los deméas
tutores, sobre todo con los
del mismo ciclo, alahorade
marcar objetivos, preparar
actividades, materiaes, etc.

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’

TEMPORALIZACION
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2. Coordinar €l proceso
evauador y lainformacion
acercadel aumno/a

3. Proporcionar instrumentos -Intercambiar informacion

educativos que permitan el
mejor conocimiento de las
circunstancias del alumno en
orden de ofrecer una
educacion integradora con
especia atencion alos
alumnog/as con dificultades
de aprendizagje

4. Posibilitar lineas comunes
de accion con los demés
profesores y profesionales
en el marco del proyecto
curricular de centro

-15-
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-Transmitir alos profesores
todas aquellas informaciones
sobre los alumnos/as que les
puedan resultar Utiles para el
desarrollo de sus tareas
docentes.

-Preparar y coordinar las
sesiones de evaluacion
siendo ésta CONTINUA,
FORMATIVA'Y
ORIENTADORA.

Trimestral

-Recoger lainformacion que
sobre el alumno/a puedan
aportar los demés
profesionales (profesores,
logopeda, psicdlogo/a)

-Recoger informaciones,
opiniones y propuestas de
cada uno de |os profesores
sobre algun tema que afecte
a grupo o0 aagun aumno/a
en particular.

Todo el curso
paraprevenir y detectar

posibles dificultades de

aprendizaje.

-Coordinarse con los
profesionales para atender
dichas dificultades y buscar
soluciones.

-Redlizar un seguimiento
individualizado de los
alumnog/as (control de sus
trabgjos y tareas de casa,
comportamiento en €l aula,
etc)

-Coordinacion parael
desarrollo de actuaciones
tanto en el equipo deciclo
como en € denivel.

Todo & curso

-Mediar con conocimiento
de causa en posibles
situaciones de conflicto
entre alumnos/asy

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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profesores, einformar a
padres/madres.

-Respetar las lineas
metodol gicas que se han
establecido en €l centro

RESPECTO A LOSAGENTES EXTERNOSY ETCP

OBJETIVOS

1. Mantener contactos
periédicos con € equipo
de orientacion educativa

2.Colaborar y cooperar en
las actividades planteadas
por lasinstituciones de la
localidad (ayuntamiento,
asociaciones, biblioteca,
etc)

3. Colaborar activamente
con el ETCP desde €
puesto que corresponda

-16-

TEMPORALIZACION
Inicial y todo e curso

ACTIVIDADES

Realizar consultas a
equipo para atender alas
necesidades y dificultades
gue puedan presentar los
alumnog/as y tomar
decisiones de forma
conjuntas.

-Redlizar actividades
conjuntas con estas
instituciones (salidas,
actividades de interés
cultural o deportivo, €tc)

Durante todo € curso

-Poner, en lamedidadelo
posible, en contacto alas
familias con agquellas
instituciones que puedan
ser de utilidad (servicios
sociales, asociaciones, ...)
-Contribuir d
establecimiento de lineas
metodol 6gicas y marcos
de actuacion comun.

Durante todo € curso

-Respetar |os acuerdos
adoptados en el mismoy
comunicar
bidireccionamente lo
acordado con €l equipo de
ciclo.

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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4. Ser puente de union
entreel ETCPy € grupo

clase

PRIMER CICLO

OBJETIVOS

1. Conocer las
caracteristicas personales,
familiares, ambientales,
escolares... de cadauno de
nuestros/as alumnos/as

2. Facilitar laintegracion del
alumnado en el grupo-clase
y en ladinamica escolar,
buscando soluciones a
cuaquier situacion de
conflicto surgiday
respetando las diferencias
individuales.

-17-
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Plantear dificultades o  Durante todo el curso
necesidades del grupo
clasey resolverlas

conjuntamente.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Recabar informacion sobre Durante todo el curso
|os antecedentes escolares,
la situacion persona 'y
familiar del dlumnado a
través de los informes
individualizados, expediente
personal, cuestionarios de
inicio de curso, entrevistas
con tutores de cursos
anteriores, con los padres y
madres,...

- Conocer ladinamica
internadel grupo e
intervenir cuando sea
necesario, potenciando las
relaciones positivas de
afecto, solidaridad y no
discriminacion.

Durante todo € curso

- Elaboracion de un Plan de
Acogidaparae alumnado
inmigrante. ( En caso de
existir)

-Aplicar el socio grama, la
observacion sistematicay
otras técnicas grupales para
conocer € nivel de cohesion
del grupo o lideres,

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate” Esclizar



3. Contribuir ala
personalizacién de los
procesos de ensefianza.-
aprendizaje favoreciendo en

Plan de Orientacion y Accion Tutorial

subgrupos, alumnos aislados
o rechazados,... ( En caso de
grupos pequefios, se hace
con observacion directa)

- Promover y coordinar
actividades que fomenten la
integraciony la
participacion del alumnado
en lavidadel centro.

- Observacion
individualizada del trabgo
escolar, adaptando los
recursos educativos alas

Durante todo € curso

el alumnado & conocimiento |caracteristicas del alumnado.

de s mismo, asi como la
autoestima, [levando un
seguimiento de |os procesos
de aprendizaje detectando
las dificultades,,
proporcionarles los
oportunos

asesoramientos, ...

4. Desarrollar y estimular
habitos personales de
limpieza, orden,
puntualidad, respeto, trabgjo,
esfuerzo y responsabilidad.

-18-

- Trabgjar distintas técnicas
para que descubran sus
propias habilidades y
preferencias.

- Mantener entrevistas
individuales con €
alumnado que |0 necesite
tanto a nivel escolar como
afectivo.

- Comentar problemas de
convivenciay aprendizaje
comunes.

- Crear habilidades parala
comunicacion social.

- Cumplimentar hoja de
seguimiento sobre el trabajo
escolar realizado en el aulay
en la casa, valorando €l
esfuerzoy la
responsabilidad.

Durante todo € curso

- Seguir un control de
asistenciay parte de
incidencias.

- Valorar € trabajo bien
realizado tanto en los
cuadernos como en € libro,
respetando lalimpieza, €l
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5. Educar a alumnado en
valores, teniendo en cuenta
las finalidades educativas y
el proyecto Escuela: espacio
de paz.
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orden, lasilustraciones,...

- Respetar € ritmo de
aprendizaje de los
comparieros/as.

- Programar actividades que
fomenten la autonomiaen
lastareas, el cuidado
personal, laaimentacion y
g suefio.

- Sefavoreceraladindmica |Durantetodo €l curso
de convivencia, integracion
y participacion.

- Elaboracion conjunta,
mediante la asamblea, de las
Normas de Aula

- Seredlizarén
agrupamientos flexibles.

- Lecturay debate de los
contenidos trabajados en la
agenda escolar.

- Realizacion de actividades
gue fomenten la
colaboracion, ayuda,
respeto, etc., para el buen
funcionamiento del Centro.

- Participacion en camparias
promovidas por distintas
Instituciones cuyafinalidad
eslaE. en Vaores.

RESPECTO A LOS PADRES DE LOS ALUMNOS/AS

OBJETIVOS

1. Establecer y dinamizar
cauces de comunicacion
fluida familia-tutor.

-19-

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Mantener reunionesalo Todo € curso
largo del curso, una

genera antesdefina de

noviembre, casi siempre

en el mes de octubre para

informarles de la hora de

visitay atencién tutorial,
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2. Implicar y
comprometer alos
padres/madres en
actividades de apoyo al
aprendizaje y orientacion
de sus hijog/as
fomentando una actitud
positivay colaboradora
hacia el centro.

-20-
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la composicion del
Equipo Docente, la
programacion, los
criterios de evaluacion,
las actividades y valores
gue se desean potenciar,
las actividades
complementarias, etc.

- Crear un buen clima que
favorezcala disposicion
de los padres para acudir
deformavoluntariay
periddicaatutoria.

- Conocer el ambiente
familiar.

- Ayudar alos
padres/madres en la
valoracion de sus hijos, a
comprender las causas
que influyen en sus
dificultadesy en la
busqueda de soluciones.

- Contacto continuo a
través de la Agenda
Escolar.

- Tener entrevistas
individuales para
informarles del desarrollo
académico o para
cualquier aspecto
relacionado con su
formacion.

Todo d curso

- Conseguir la
colaboracion de los padres
en el trabajo personal de
sus hijos/as;: organizacién
del tiempo de estudio en
casa, atencion alas tareas
escolares, necesidad de
tiempo libre y descanso,
etc.

- Concienciar alafamilia
de laimportancia que
tiene seguir unalineade

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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3. Favorecer la
implicacion de lafamilia
en el proceso educativo
fomentando la
participacion y la
colaboracion en
determinadas actividades
del Centro.

Plan de Orientacion y Accion Tutorial

actuacion comun en
coordinacion con € tutor
0 tutora sobre cualquier
aspecto relacionado con €
desarrollo integral de su
hijo/a. (Compromisos de
la Guia para padres)

- Implicacion delos
padres/madres en
actividades
complementarias del
Centro: Fiestas
conmemorativas,
campafias educativas de
lectura, reciclagje,
educacién paralasaud,
etc.

Todo & curso

RESPECTO A LOS PROFESORES/AS

OBJETIVOS

1. Coordinar e gjuste de las
programaciones a grupo-
clase.

2. Intercambiar informacion
del grupo con cada uno de
los miembros del Equipo

-21-

ACTIVIDADES

- LlIevar un seguimiento de
nuestros alumnos/as donde
se reflegjan | os aspectos
personales (ensefianza-
aprendizaje, caracteristicas
psicol6gicas y familiares,
aspectos médicos y del
grupo).

Todo & curso

- Realizar actividades que
fomenten la autonomiaen

las tareas, €l desarrollo en

los habitos de trabgjo y de
estudio.

- Estimular a grupo para
que expongan sus
necesidades, expectativasy
dificultades con el fin de
buscar solucionesy lineas de
actuacion.

- Mantener reuniones
periddicas con los tutores

del cicloy con €
profesorado del Equipoy

Todo & curso

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’

TEMPORALIZACION
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3. Coordinar €l proceso
evaluador del profesorado
gue imparte en € grupo-
clase, asi como cualquier
informacion de interés.

4. Efectuar un seguimiento
global del aprendizaje en €
alumnado, buscando los
apoyos y refuerzos cuando
fuesen necesarios.

-22-
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[levar un seguimiento del
rendimiento académico,
esfuerzo y actitud en las
areas de los especidistas y
todo tipo de informacion
sobre €l grupo.

- Realizar actividades que
fomenten |la autonomia en
las tareas, € desarrollo en
los hébitos de trabajo y de
estudio.

- Estimular a grupo para
que expongan sus
necesidades, expectativasy
dificultades con €l fin de
buscar solucionesy lineas de
actuacion.

- Programar actividades de
desarrollo, refuerzo y
ampliacion, asi como
complementariasy
extraescol ares.

- Coordinacion de los Todo € curso
programas educativos,

actividades, criterios, e

instrumentos de evaluacion

y sesiones de evaluacion.

- Organizacion del protocolo
de acogida para alumnado
que se incorpore por primera
vez a centro.

- Transmision a Equipo

Directivo de las sugerencias
del profesorado, alumnado y
familia por parte del tutor/a

- Recoger observaciones de
los demés profesores del
grupo sobre el alumnado.

- Mantener reuniones Todo e curso
periodicos con e PTAI del

centro, el AL y con €l

profesorado que realiza

refuerzos educativos para

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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5. Contribuir a desarrollar
lineas comunes de accidn
con los demas tutores del
Cicloy del Centroen €
marco del PAT y del PCC.

SEGUNDO CICLO

OBJETIVOS

1. Conocer los
antecedentes académicos
y las caracteristicas
diferenciales personales.

2. Profundizar y conocer

-23-
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llevara un seguimiento y
programar €l trabajo a
redlizar de forma coordinada
tutor/a-PTAI., AL del
alumnado de N.E.E

- Cumplimentar protocolos
de alumnos con necesidades
educativas y entregar ala
Jefatura de Estudios para
canalizar con € EOE.

- Respetar las lineas Todo € curso
metodol 6gicas que se han

establecido en & Centro.

Coordinar todala

informacion con el equipo

de Ciclo y Equipo Docente

en temas académicos,

disciplinarios, familiares,

personales, etc.

- Candlizacion atravésde la
jefatura de estudios de la
documentacién
correspondiente al alumnado
(Protocolos, Actividades
complementarias y
extraescolares, informes
individualizados,...)

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Ver todos |os documentos Del 1 al 15 de septiembre
académicos y anotar los

datos relevantes de cada

alumno

- Elaboraciéon deun socio  [Todo & curso.
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la personalidad, actitudes, gramaen e que se resaltan

i ntereses, motivaciones.

3. Contribuir aque €
alumno tome conciencia
delarealidad en lague
vive favoreciendo €l
desarrollo de actitudes
como la solidaridad,
aceptacion de los demas
4. Conocer a adumno/ay
facilitar su integracién en
el grupo clasey enla
dinamica escolar.

5. Contribuir alamejora
de las relaciones con €

grupo.

6. Contribuir a un mayor

sus aficiones y gustos
personales.

- Elaboracion de
cuestionarios y encuestas.

- Reuniones con las
familias.

- Participar en actividades Todo €l curso
extraescolares basadas en
su interaccion con € medio
dentroy fueradela
escuela, donde se relacione
con susiguales ante
distintas situaciones.

1. Crear actividades
cooperativas y
colaborativas en las
que tenga que
intervenir todo el grupo
clase para conseguir un
objetivo.

Todo & curso

2. Proponer actividades
de socializacion, como
las multirraciales,
multiculturalesy
coeducativos

- Observar la dinamica
interna del grupo
potenciando la solidaridad
y comparfierismo entre
todos. Todo mediante
actividades grupales.

- Fomentar la

Todo & curso

Todo & curso

conocimiento de si mismo comunicacion y relacion

y delos demésy resolver

entrelafamilia, €l colegio

las dificultades personales ly si fuese necesario €l

y escolares que dificulten
su desarrollo.

-24-

E.O.E.

- Comprobar € grado de
consecucion delos
objetivos establecidos en
los criterios de evaluacion.
Si fuese necesario se
aplicarian actividades de
refuerzo o en dltimo lugar
adaptaciones curriculares.

- Proponer actividades que

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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7. Contribuir ala
personalizacion de los
procesos de ensefianza-
aprendizaje desarrollando
las técnicas
instrumentales como base
de lamisma.

8. Ajustar larespuesta
educativaalas

necesi dades particulares
de los alumnos/as,
mediante |as oportunas
adaptaciones curriculares
y metodol dgicas.

9. Coordinar €l proceso
educativo de los
alumnos/as.

10. Introducir diferentes
técnicas de trabajo que
fomenten hébitos de
trabgjo y estudio, en un
nivel inicial.

-25-
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fomenten la aparicion de
diversas conductas para
que el alumno conozca su
reaccion ante ellasy una
reflexion sobre la conducta
adoptada.

- Realizar unaensefianza  Todo €l curso
individualizada atendiendo
alasignificatividad del

aprendizaje, aplicando

actividades de ampliacion

o refuerzo segun lo

reguiera cada alumno/a.

- Adecuacion dela Todo é curso
metodologiaalas

caracteristicas del grupo

clasey en particular a

aquellos gue o necesiten.

- Comprobar € grado de
consecucion delos
objetivos establecidos en
los criterios de evaluacion.
Si fuese necesario se
aplicarian actividades de
refuerzo o en ultimo lugar
adaptaciones curriculares.

- Redlizar una Todo el curso
planificacion teniendo una
secuenciacion y
temporalizacion previstas
de antemano donde quede
bien recogido todo €
proceso educativo;
facilitandonos la
orientacion de nuestros
alumnos haciadicho
proceso.

- Inicio adistintas técnicas Todo € curso
elementales de estudio

(esgquemas, mapas

conceptual es,

resiimenes...); parasu

familiarizacién alo largo

del curso.

- Utilizacion de la agenda
COMO un instrumento mas
de ayuday control asu

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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11. Continuar la
adquisicion de habitos de
limpieza, orden,
puntualidad, respeto,
comportamiento y
responsabilidad.

12. Educar alos
alumnos/as en valores,
teniendo en consideracion
|as finalidades educativas
del centro

13. Fomentar e didogo, y
la puesta en comun de
conflictosy tomade
decisiones en los que se
valoren lareflexion y
tolerancia

-26-
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estudio.

- Redlizar trabajo en su
cuaderno guardando los
margenes, orden,
limpieza...

Todo & curso

- Inculcar en los dumnos
habitos de respeto hacia €
mobiliario, patios,
materidl...

- Fomentar en los alumnos
el respeto hacialos
comparieros y profesores.

- Crear habitos de silencio
mientras se trabagja para no
dterar @ ritmo delaclase.

- Valorar lapuntualidad en
larealizacion de las tareas
adesarrollar. Aplicando
refuerzos negativos a
aquellos que no cumplen
con los plazos establecidos
en larealizacion de sus
tareas.

- Creacién de normas de
convivenciay medidas
correctivas entre
alumnos/as que incumplan
dichas normas.

Todo & curso

- Contrato pactado por los
alumnos y familias donde
se comprometen a cumplir
dichas normas de
convivencia.

- Inclusion de lecturas
relacionadas con valores y
SuU posterior puesta en
comun.

- Proponer actividades de
sociaizacion, como las
multirraciales,
multiculturalesy
coeducativos donde prime
el didogo para solventar

Todo @ curso

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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14. Efectuar un
seguimiento del proceso
de aprendizaje de los
alumnog/as para detectar
las dificultades y
proporcionarles los
oportunos asesoramiento

Y apoyo.
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cualquier tipo de conflicto.

- Conseguir informacion Todo € curso
util através de los tutores
anteriores.

- Correccion individual de
los trabajos diarios.

- Elaboracion de fichas de
ampliacién y refuerzo para
los dlumnos que lo
necesiten.

- Requerir los apoyos
externos necesarios cuando
sea oportuno (Logopeda,
Psicologo...)

RESPECTOA LOS PADRES DE LOS ALUMNOSAS

OBJETIVOS

1. Facilitar €
establecimiento de
relaciones fluidas con
el tutor y demés
especiaistas que
imparten clase a su/sus
hijos/as.

2. Informar al tutor de
aquellos temas que
afecten ala educacion

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Crear un climaque favorezca Todo €l curso
|as reuniones padres/madres-

tutores, solicitando y acudiendo

de formavoluntariay periodica

alatutoria parainteresarse de

lamarchade sus hijos.

- Conocer e ambiente escolar
de su hijo/a.

- Utilizacion de laagenda
como instrumento de
comunicacion —mediacion entre
tutor y padres.

- Poner en marchalaguiade
entrevista con los padres.

- Poner en marchala Guiade

padres del estudiante de E.

Primaria

- Preparacion de laentrevista | Todo €l curso
con €l tutor, teniendo en cuenta

|os aspectos que queremos

de sus hijos: proceso de tratar, con una actitud positiva,

-27-
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aprendizaje, grado de
desarrollo personal,
problemas especificos.

3. Colaborar con los
tutores en la educacion
de sus hijog/ase
implicarse en
actividades de apoyo a
aprendizaje.

4. Favorecer una
actitud positivay
colaboradora de los
padres hacia el centro
docente.

5. Concienciarse y
concienciar asus
hijos/as sobre la
importancia de lalabor
de los docentes;
estableciendo habitos
de respeto hacialos
profesores y su trabajo.

-28-
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firme, respetuosay cordial-
Informar alos deméas
profesores de |as caracteristicas
de su hijo/a, si fuese necesario.

- Asigtir alatutoria general a
principio de curso.

- Informar a tutor y deméas
profesores periddicamente
tanto de la conducta como del
estudio y trabajo diario
realizado en casa por sus
hijos/as .

- Conseguir colaboracionen  Todo € curso
relacién con el trabajo personal
de sus hijog/as: organizacion
del tiempo de estudio en casa,
lugar apropiado, necesidad de
tiempo libre y descanso, etc.

- Concienciarse como
padres/madres de la
importancia que tiene € trabgjo
gue desarrollan los
profesionales de la educacion,
visitando alos tutores cuando
tengan dificultades; y la
necesidad de que los niflos/as
se tomen en serio € trabgjo.

. Participacion en
las actividades
organizadas por €l
centro.

- Demostrar una conducta
positivay de apoyo hacialas
actividades organizadas por los
profesores, respetar y hacer
respetar |as decisiones tomadas
por los tutores y demas
profesores del centro.
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RESPECTO A LOS PROFESORES/AS

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACION
1.- Coordinar lainformacion - Tener unareunion a 12 Quincena de Septiembre
acerca de los alumnos/as que principio de curso con los
tienen los distintos tutores del primer ciclo para
profesores/as ver lamarchadelos
alumnos/as
2.-Conocimiento del registro - Revisar € registro 12 Quincena de septiembre
acumulativo de los acumulativo de los
alumnos/as o su expediente |alumnos/as 0 su expediente
personal personal
3. Andliizar conlosdemas -Tener reuniones periédicas Todo € curso
profesores del Equipo del Equipo Docente para ver
Docente las dificultades de |las dificultades de nuestros
nuestros alumnos/as alumnos/as y subsanarlas.
buscando asesoramiento y
apoyos necesarios y - Tener unavez a mes
establecer conjuntamente las reuniones periédicas con €
estrategias de apoyo. Equipo de Ciclo para ver
cOmo van nuestros
alumnos/as
4. Al finalizar cadatrimestre e Sesion deevaluacion Trimestral
efectuar unavaloracion viendo cada
conjunta con todo €l alumno/a afondo:
profesorado que intervienen objetivos
en el proceso de de alcanzados....

ensefianza de cada alumno/a

5. Mantener entrevistascon - Tener unareunion a final |Fina de curso.
el profesorado del ciclo de curso parainformar a

posterior parafacilitarle profesorado del ciclo

informacion individual y posterior sobre los

colectivadel alumnado alumnos/as
6. Desarrollar en los - Trabgjar en grupo y Todo €l curso
alumnos/aslaautoestima y reforzarlos positivamente
habilidades sociales. ante cualquier actividad
tanto individual como
grupal.

TERCERCICLO

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

1. Conocer los - Very andizar todoslos D 1a 15 de septiembre
antecedentes académicos |documentos académicosy
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y las caracteristicas
diferenciales personales.

2. Profundizar en €
conocimiento de su
personalidad, actitudes,
intereses, motivaciones.

3. Favorecer en € adumno
el conocimiento de si
mismo.

4. Conocer a adumno/ay
facilitar su integracion en
el grupoclasey enla
dinamica escolar.

5. Contribuir alameora
de las relaciones con el

grupo.

6. Detectar y andlizar las
dificultades personalesy
escolares.

-30-
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anotar |os datos rel evantes

de cadaalumno

- Elaboracion de un socio Del 15 a 30 de
gramaen e que se septiembre
resaltan sus aficionesy

gustos personales

- Proponer actividades ~ |Todo € curso
que fomenten la aparicién

de diversas conductas

parague € alumno

conozca su reaccion ante

ellasy unareflexion sobre

la conducta adoptada.

1. Crear actividades Todo € curso
cooperativas y

colaborativas en las

que tenga que

intervenir todo el

grupo clase para

CoNnseguir un objetivo.

2.Proponer
actividades de
sociaizacion, como
las multirraciales,
multiculturalesy
coeducativos

- Observar ladinamica  |Todo € curso
interna del grupo

potenciando la solidaridad

y comparierismo entre

todos. Todo mediante

actividades grupales.

- Fomentar la Todo é curso
comunicacion y relacion

entre lafamilia, el colegio

y s fuese necesario €

E.O.E.

- Comprobar € grado de
consecucion de los
objetivos establecidos en
los criterios de
evaluacion. Si fuese
necesario se aplicarian
actividades de refuerzo o
en ultimo lugar
adaptaciones curriculares.
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7. Contribuir ala
personalizacion de los
procesos de ensefianza-
aprendizaje

8. Ajustar larespuesta
educativaalas

necesi dades particulares
de los alumnos/as,
mediante |as oportunas
adaptaciones curriculares
y metodol dgicas.

9. Coordinar €l proceso
educativo de los
alumnos/as.

10. Facilitar €l desarrollo
de habitos de trabajo y
estudio.

11. Reforzar hébitos de
limpieza, orden,

-31-
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- Realizar una ensefianza [Todo € curso
individualizada

atendiendo ala

significatividad del

aprendizaje, aplicando

actividades de ampliacién

o refuerzo segun lo

requiera cada alumno/a.

- Adecuacién dela Todo € curso
metodologiaalas

caracteristicas del grupo

clasey en particular a

aquellos que o necesiten.

- Comprobar € grado de
consecucion de los
objetivos establecidos en
los criterios de
evaluacion. Si fuese
necesario se aplicarian
actividades de refuerzo o
en ultimo lugar
adaptaciones curriculares.

- Redlizar una Todo € curso
planificacién teniendo una
secuenciacion 'y
temporalizacion previstas
de antemano donde quede
bien recogido todo el
proceso educativo;
facilitandonos la
orientacion de nuestros
alumnos haciadicho
proceso.

- Aprendizaje de técnicas Todo el curso
de estudio (esquemas,

mapas conceptuales,

resimenes...); parasu

posterior puesta en

précticaalo largo del

Curso.

- Revision de laagenda
como modo de
comprobacion del trabajo
diario realizado por parte
del aumno.

- Redlizar trabgjoensu  Todo € curso
cuaderno guardando los
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puntualidad, respeto,
comportamiento y
responsabilidad.

12. Educar alos
alumnos/as en valores,
teniendo en consideracion
|as finalidades educativas
del centro

13. Desarrollar actitudes
cooperativasy
participativas de didogo,
reflexion y tolerancia

-32-
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margenes, orden,
limpieza...

- Inculcar en los dumnos
habitos de respeto hacia el
mobiliario, patios,
materia...

- Fomentar en los
alumnos € respeto hacia
los compafieros y
profesores.

- Crear habitos de silencio
mientras se trabagja para
no alterar € ritmo dela
clase.

- Vaorar lapuntualidad
en larealizacion de las
tareas adesarrollar.
Aplicando refuerzos
negativos a aquellos que
no cumplen con los plazos
establecidosen la
realizacion de sus taress.

- Creacion de normasde | Todo €l curso
clase donde se establece

un compromiso entre
alumnos/as-profesor/ora.

- Contrato pactado por los
alumnos donde se
comprometen a cumplir
dichas normas.

- Lecturadiariade los
valores recogidos en la
agenda, estableciendo un
pequefio debate sobre
cadavalor.

- Proponer actividades de Todo e curso
sociaizacion, como las

multirraciales,

multiculturalesy

coeducativos donde prime

el didogo para solventar

cualquier tipo de

conflicto.
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14. Efectuar un
seguimiento del proceso
de aprendizaje de los
alumnog/as para detectar
las dificultades y
proporcionarles los
oportunos asesoramiento

Y apoyo.
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- Conseguir informacion | Todo € curso
util através de los tutores
anteriores.

- Correccion individual de
los trabgjos diarios.

- Elaboracion de fichas de
ampliacién y refuerzo
paralos alumnos que lo
necesiten.

- Requerir los apoyos
externos necesarios
cuando sea oportuno
(Logopeda, Psicdlogo...)

RESPECTO A LOS PROFESORES

OBJETIVOS
1. Coordinar las

ACTIVIDADES

- Mantener reuniones Todo d curso

programaciones y adaptarlas |periddicas con los tutores

al grupo-clase

2. Coordinar €l proceso
evaluador y lainformacion

acerca de los alumnos/as que grupo acercade los

tienen varios profesores.

-33-

del cicloy profesores
especialistas que dan clase
en e mismo.

ssorado del equipo las
yara buscar soluciones.

- Programar actividades

- Recoger informaciones de
los demas profesores del
Todo € curso
alumnogs/as.
- Elaborar fichatutoria.
Informativa del profesorado
sobre diferentes materias al
tutor.
Trimestral
- Informar alos deméas
profesores de las
caracteristicas de los
alumnogs/as.

- Preparar, coordinar y

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’
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3. Posibilitar lineas comunes - Respetar las lineas

de accion con los demas
profesores en el marco del
Proyecto de Centro.

4. Establecer una
comunicacion constante
entre los padres y los tutores

5. Reflgar la hora semanal
de tutoria con los alumnos
en € horario escolar

6. Informar alasfamilias de
aquellos temas que afecten a
la educacion de sus hijos:
proceso de aprendizaje,
grado de desarrollo personal,
problemas especificos.

Plan de Orientacion y Accion Tutorial

moderar |as sesiones de
evaluacion.

Todo & curso
metodol gicas que se han
establecido en el Centro.

- Tratar con los demés
profesores del Ciclo
problemas académicos,
disciplinarios...

« Utilizar laagenda
como medio de
comunicacion
constante con los
padres.

o Establecer, como
minimo, unareunion
individua con los
padres a trimestre.

Todo & curso

- Dicha horase dedicara Todo € curso
pararesolver problemas

surgidos en el aula, para

tomar decisiones grupales

relevantes que afectan al

grupo, para profundizar méas

en el conocimiento

individual delos aumnos...

- También se pueden realizar
actividades para conocer
més las interrel aciones de
nuestros alumnos, como los
sociogramas u otras
técnicas.

- Por otra parte, se puede
dedicar areforzar o ampliar
contenidos estudiados en
diferentes asignaturas, desde
un punto de vistade
aprendizaje no formal

- Preparacion dela
entrevista con los
padres/madres, teniendo en
cuenta los objetivos que
gueremaos conseguir, con
una actitud positiva, firme,
respetuosay cordial
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- Informar alos demas
profesores de las
caracteristicas de los
alumnogs/as.

- Mantener unareunion con
los padres/madres a
principio de curso.

- Informar alos
padres/madres
peri6dicamente sobre la
conductay rendimiento
académico de sus hijog/as.

RESPECTOA LOSPADRESDE LOSALUMNOS/AS

OBJETIVOS

1. Facilitar €

establ ecimiento de
relaciones fluidas con
el tutor y demés
especialistas que
imparten clase a su/sus
hijog/as.

2. Informar al tutor de
aguellos temas que
afecten ala educacion

ACTIVIDADES

TEMPORALIZACION

- Crear un climaque favorezca Todo €l curso
las reuniones padres/madres-

tutores, solicitando y acudiendo

de formavoluntariay periodica
alatutoria parainteresarse de
lamarchade sus hijos.

- Conocer e ambiente escolar

de su hijo/a.

- Preparacion de laentrevista | Todo €l curso
con €l tutor, teniendo en cuenta

|os aspectos que queremos

de sus hijos. proceso de tratar, con una actitud positiva,

aprendizaje, grado de
desarrollo personal,
problemas especificos.

-35-

firme, respetuosay cordial-

Informar alos demés
profesores de | as caracteristicas

de su hijo/a, si fuese necesario.

- Asistir alatutoria genera a

principio de curso.

- Informar a tutor y deméas
profesores periddicamente
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tanto de la conducta como del
estudio y trabajo diario
realizado en casa por sus

hijos/as .
3. Colaborar conlos - Conseguir colaboraciéonen  Todo € curso
tutores en laeducacion relacion con e trabajo personal
desushijos/ase de sus hijog/as. organizacion
implicarse en del tiempo de estudio en casa,
actividades de apoyo a lugar apropiado, necesidad de
aprendizaje. tiempo libre y descanso, etc.

- Concienciarse como
padres/madres de la
importancia que tiene € trabajo
gue desarrollan los
profesionales de la educacion,
visitando alos tutores cuando
tengan dificultades; y la
necesidad de que los nifios/as
setomen en serio € trabajo.

4. Favorecer una . Participacion en
actitud positivay las actividades
colaboradora de los organizadas por €l
padres hacia el centro centro.

docente.

5. Concienciarse y - Demostrar una conducta
concienciar a sus positivay de apoyo hacialas
hijos/as sobre la actividades organizadas por los
importanciade lalabor |profesores, respetar y hacer

de los docentes; respetar |as decisiones tomadas

estableciendo habitos  por los tutores y demés
de respeto hacialos profesores del centro.
profesores y su trabajo.

-36-

RESPECTO AL E.T.C.P.

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

1. Colaborar - Contribuir a Todo €l curso
activamente con €l tutor establecimiento de lineas

desde e puesto que metodol 6gicas y marcos de

corresponda actuacion comunes..

- Respetar |os acuerdos
adoptadosen el ETCP, tras
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el debate en e Equipo de

Ciclo.
2. Servir de puente - Hacer sugerencias €l Todo € curso
entreel ETCPy € ETCP sobre diversas
grupo clase necesidades de los
alumnos/as
AREAS TRANSVERSALES
OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACION
1- Crear habitosde higiene - Alimentacion sanay Durantetodo €l curso

para un desarrollo sano del equilibrada
cuerpo y lograr mejor calidad
vida - Aseo diario

- Descanso- Suefio
2- Crear aptitudesy opiniones |- Como interpretar la  Durante todo el curso
propias frente ala sociedad de publicidad y evitar €
CoNsuMo exceso de consumo de

productos innecesarios

- El reciclado como
medida preventiva

3- Participacion activay - Nuestra participacién Durante todo €l curso
solidaria ante problemas que [anivel defamilia,

dafan el medio colegio, cdle...

4- Crear habitos contra - Mantener didlogos en Durante todo €l curso
tratamientos discriminatorios el aula que fomenten el

(sexo, raza, religion...) respeto y latolerancia

5- Conocer y respetar las - Hablamos de nuestra |Durante todo € curso

normas principalesquenos  ciudad
afectan como peatones para
mejorar lacirculacion vial.

6- Estimular €l didlogo y hacer - Desarrollar Durante todo el curso
uso de él para solucionar actividades para

conflictos entre las personas-  participar en la

grupos. convivencia

democrética con
solidaridad y libertad.

7- Vaorar y respetar nuestro - Participar activamente Durante todo el curso
patrimonio. en fiestas.
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OBJETIVOSTECNICOSPEDAGOGICOS

OBJETIVOS

1- Coordinar €l trabajo por niveles
(Objetivos, contenidos,
metodologia, evaluacion..)

2- Colaborar con € profesor de
apoyo alaintegraciony con el
personal del EOE

3- Potenciar las actividades inter-
nivel dentro del ciclo.

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Reuniones para Durante todo el curso
programar, comentar

experiencias y aportar

materiales.

- Seguimiento delas | Durantetodo €l curso
actividades que se

realicen con el

especiaista

- Elaboracion de ACl s
fuera necesario.

- Reuniones periodicas | Durante todo €l curso
con el equipo docente

para programar

experiencias, elaborar

documentos..

AMBITO DE GESTION Y COORDINACION

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACION
1- Mgorar laCoordinacién - Facilitar lacoordinacion de | Durante todo € curso
Interciclosy Niveles las distintas estructuras

organizativas del Centro:
Equipo Docente, ETCP..

- Participar y colaborar en
todas | as reuniones que se
programen

- Utilizar |os documentos de
tipo general.

- Mantener reuniones
trimestrales con € tercer nivel
deinfantil y e primer ciclo de
primaria.

-38-
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PROGRAMA DE LA ACCION TUTORIAL DEL AULA DE PTAI

CON RESPECTO A LOS PROFESORES

OBJETIVOS

- Mantener un informacion
fluida con los tutores tanto de
Infantil como de Primaria para
la deteccion tempranade
posibles casos de alumnos con
NEE para su diagndstico e
intervencion en €l aulade
apoyo.

- Coordinar con lostutores la

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Durante todo € ario,
pero principa mente
durante |os meses de
septiembre y octubre.

- Reuniones periddicas de - Durante todo €l afo.

programacion gue se va allevar coordinacion pedagdgica

a cabo con los alumnos.

del maestro de PT con
cadatutor.

- Establecer criterios unificados - Establecimiento deun |- Siempre que se detecten

con lostutores alahora de
rellenar |os protocol os para el
diagnostico del alumnado de
NEE.

- Unificar los criterios de
evaluacion con los tutores de
los alumnos del aula de Apoyo.

- Establecer de forma
coordinada con los tutores de
los alumnos del aulade PTAL,
el horario de atencion de los

-39-

protocolo de actuacion  (casos de alumnado con
cadavez que se detecta un NEE.
alumno con NEE.

- Cumplimentacion del
protocolo y entregaala
Jefa de Estudios.

- Diagnostico por parte
del EOE.

- Intervencion en € aula
de PT.

- Sesiones de evaluacion - Deformagenera alo
de cadatrimestre. largo de todo € curso,
dado que laevaluacion es
- Establecimiento delos continua, pero de forma
Niveles de Competencia més especificaa final de

Curricular de cada cadatrimestre.
alumno, en funcién de sus

capacidades.

- Reunién con d/la - Cadavez que se

tutor/a, Jefa de Estudiosy diagnostique a un aumno
maestro de PT para€l parague asistaa aulade
estudio del horariomas  PTAL.
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mMisMmos. adecuado de atencion del
alumno en laclase de
PTAI, teniendo en cuenta
atodos los alumnos de

dichaaula
- Disefiar conjuntamentecon |- Reunion con el/la - Deformageneradl, a
los tutores delosalumnos del  tutor/a, Jefade Estudiosy |principio de curso y cada
aulade PTAI € lugar de maestro de PT para€l vez que se diagnostique a
atencion de los mismos. estudio del lugar més un alumno para asistir a

adecuado de atencion del  jaulade PTAL.
alumno con NEE.

CON RESPECTO A LOSALUMNOS

OBJETIVOS ACTIVIDADES TEMPORALIZACION
- Conocer alosalumnos - Documentarse en € - Al principio del cursoy
del aulade PTAI: expediente académico e cadavez que seintegre un
caracteristicas personales, informesindividualizadosde |alumno en el aulade
académicas, clinicas, etc. |losaumnos. PTAL

- Leyendo losinformes del

ECE.
- Interesarse por sus - Mediante charlas con los - Durante todo €l curso.
actitudes, motivaciones, | @umnos, en laasamblea al
gustos. principio declase, y
actividades de expresion oral.
- Ajustar larespuesta - Adaptaciones metodoldgicas - Durante todo € curso.
educativaalosaumnos  en funcion de los alumnos del
permanentemente, aula.
mediante |as adaptaciones
curricularesy - Adaptaciones curriculares en
metodol 6gicas necesarias. funcion de las NEE de los
alumnos.

- Reuniones de coordinacion
con los tutores.

- Reuniones de coordinacion
con el EOE.

- Reuniones con las familias
de los alumnos.

- Atender al alumnado del - Redlizacion de actividades |- Durante todo €l curso.
auladeforma individuales.

personalizaday en funcion

de sus posibilidades. - Realizacion de actividades
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en pequerio grupo.

- Seguimiento individualizado
de cadatarea

- Elaboracion de materiales de
trabajo personalizados para
cada alumno en funcién de sus
capacidades.

- Facilitar laintegracion - Actividades encaminadasa |- Durante todo €l curso.
del alumnado en €l aulay favorecer laautoestima
en el centro.

- Desarrollar actividades de

expresion oral.

- Uso ddl ordenador en € aula.

- Confeccién de materiales
plasticos (murales, dibujos)
gue se puedan exhibir en el
centro.

- Fomentar |a participacion en
clase, mediante juegos,
adivinanzas, competiciones,
efc.

- Crear un climade - Usar la asamblea como - Durante todo €l curso.

convivenciay trabajo principio metodol 6gico de

agradable al alumno, sin  expresién oral.

restar importanciaal

esfuerzoy laconstancia |- Reparto de tareas en clase
para acostumbrar a nifio a
responsabilizarse.

- Crear en € aulaunaserie - Iniciar las sesiones de trabajo - Durante todo €l curso.
de“rutinas’ quefaciliten |siempre delamismaforma,

en el alumno laautonomia parafacilitar laadquisicion de

personal. rutinas en los aumnos.

- Distribuir lasesion de
trabajo en varios tiempos,
procurando tener siempre la
misma dindmica

- Intentar adaptar €l horario de
trabajo con los alumnos en €
aulade PTAIl sempreala
misma hora de |la mafiana con
cada grupo.

- Fomentar laconfianzay |- Utilizar frecuentemente e |- Durante todo €l curso.
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la autoestima entre los
propios alumnos para
mejorar su motivacion.

- Fomentar el desarrollo de - Encargar pequefias tareas

habitos de trabajo y
esfuerzo.

- Crear habitos de
limpieza, orden,
puntualidad, respeto hacia
los demés, buen
comportamiento y de
responsabilidad.

- Educar alos alumnos en
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refuerzo positivo con los
alumnos.

- Dar &nimos en las tareas que
les resulten alos alumnos més
dificiles.

- Realizar actividades que
vayan de menor a mayor
dificultad para conseguir
confianza en los alumnos.

- Durante todo & curso.
pararedizar en casa.

- Poner metas de trabgjo para
realizar en un tiempo
determinado durante la clase.

- Llevar un control de
puntualidad en laagenday en
los casos de impuntualidad
informar alos padres.

- Durante todo €l curso.

- Crear rutinas de normas de
educacion en € colegio:
[lamar ala puerta antes de
entrar aclase, levantar la
mano para pedir la palabra,
pedir las cosas por favor,
intentar mantener un clima de
silencio y trabgjo en clase,
compartir los materiales
escolares con |os comparfieros,
mantener limpialaclase de
papelesy limpio e mobiliario
escolar.

- Mantener entrevistas con los
padres para unificar los
criterios de educacion de la
escuelay delacasa

- Reunionesdel ETCP para - Durante todo € curso.

los valores recogidos en las priorizar |os objetivos a

finalidades educativas del
centro.
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conseguir de las finalidades
educativas.

- Reunion detodo €
profesorado implicado en el
proyecto Armilla: Espacio de
paz, para coordinar los

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate’

Esclzar



Plan de Orientacion y Accion Tutorial

objetivos a conseguir durante
e curso.

- Reuniones del profesorado
en el que se debatan los
objetivos a conseguir en los
distintos proyectos en los que
estdimplicado e Centro.

- Fomentar la - Propiciar laexpresién oral en

participacion, €l didogo, la clase, mediante asambleas,

reflexiony latolerancia.  debates, descripciones orales
de objetos.

- Pedir turnos de palabra para
participar en clase.

- Respetar las opiniones de los

comparieros.
- Promover habitos de vida - Utilizar en clase siempre que - Durante todo €l curso.
saludable. sea posible, g emplos de vida

saludable: en las comidas, en
las horas de suefio, en la
consumicion de chucherias, en
las horas de visionado de
television, fomentar la
realizacion de actividades
deportivasy d airelibre, etc.

- Desarrollar en los - Utilizar & ordenador e - Durante todo €l curso,
alumnos una conciencia de internet parael visionado de |en el cambio de una
conservacion y mejoradel imagenes del mundo natural y |actividad aotra.
medio natural y cultural.  cultural de nuestro entorno

(fotografias, power point,

videos, etc.) para concienciar a

los alumnos sobre la

importanciade la

conservacion de nuestro

patrimonio natural y cultural.

- Fomentar valores de - Utilizar el ordenador e - Durante todo € curso.
cooperacion, convivenciay internet parael visionado de
solidaridad. ejempl os de cooperacion,

convivenciay solidaridad en
nuestro mundo.

- En laasamblea de clase,
utilizar gemplos de
cooperacion y solidaridad
entre |0os comparieros.

- Concienciar sobrela
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- Promover en todo
momento laresolucion
pacifica de los conflictos.

- Reforzar en € alumno
sus capacidades,
competencias, habitosy
actitudes paramejorar su
rendimiento académico.

- Educar en laigualdad
entre hombres y mujeres,
evitando comportamientos
sexistas en clase.

Plan de Orientacion y Accion Tutorial

importancia de la convivencia
pacifica entre todas las
personas, ya sean de distintas
razao religion.

- llustrar mediante montgjes
de power point o de
fotografias € horror que
significalaguerra, las peleas,
efc.

- Durante todo el curso.

- Utilizar todos los momentos
posibles para hablar con los
alumnos sobre laimportancia
de laresolucion pacificade los
conflictos.

- Reuniones de tutoriacon los - Durante todo € curso.
padres.

- Enlas sesiones en las
que el EOE estden e
Centro.

- Reunién con € EOE.

- Recabar informacion en €l
expediente académico e
informe individualizado del
alumno sobre sus resultados
académicos.

- Lastardes de los lunes,
para la coordinacién con
|os tutores.

- Reuniones con los tutores de
|los alumnos.

- Realizacion de programas
especificos (razonamiento,
memoria, etc.),que mejoren su
rendimiento.

- Utilizar €l refuerzo positivo
COmo mecanismo de
motivacion e interés.

- Lecturadel proyecto de
coeducacion que se esta
[levando a cabo en el Centro.

- Durante todo & curso..

- Actividades que serealicen
en el Centro dentro del
proyecto de Coeducacion.

- Utilizar laasamblea de clase
como instrumento para debatir
sobre laigualdad entre
hombres y mujeres.
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CON RESPECTO A LOSPADRES/MADRES DE ALUMNOS.

OBJETIVOS

- Fomentar la comunicacion

con los padres de los
alumnos.

- Informar alas familias
sobre el proceso de
aprendizaje de sus hijos.

- Implicar alasfamilias en €l

proceso de ensefianza -
aprendizaje de sus hijos.

-45-

ACTIVIDADES TEMPORALIZACION

- Reunionesinformativas - Unareunién con los

con los padres. padres a principio de
Curso.

- Utilizar el correo

electrénico con aquellos - Unareunién con los

padres que dispongan de é padres al fina de cada

como herramienta de trimestre parainformarles

comunicacion. de laevolucién de sus
hijos.

- Mediante la utilizacion de

la agenda escolar. - Enlas sesiones de
tutoria de los lunes por la

- Mediante |as notas tarde cada vez que lo

informativas que se reparten soliciten las familias.
alos alumnos.

- Reuniones con e Ampa del

Colegio.
- Mediante los boletinesde |- Unareunion con los
notas. padres a principio de

Curso.

- Mediante @ uso del correo

el ectronico. - Unareunién con los
padres al final de cada
trimestre parainformarles
delaevolucion de sus
hijos.

- Enlas sesiones de
tutoria de los lunes por la
tarde cadavez quelo
soliciten las familias.

- Charlas informativas sobre |- Durante todo €l curso.

laimportancia de implicarse

lafamiliaen laeducacion de - Unareunion con los

sus hijos. padres a principio de
CUrso.

- Compromisos firmados

con lasfamilias paraevitar |- Unareunion con los

el absentismo y parala padres al final de cada

realizacion de las tareas trimestre parainformarles
de laevolucién de sus

C.E.I.P. “ Cristo del Rescate” Esclizar



Plan de Orientacion y Accion Tutorial

escolares en casa. hijos.

- Seguimiento delastareas |- En las sesionesde

por parte de los padres. tutoria de los lunes por la
tarde cadavez quelo

- Contacto permanente con |soliciten las familias.

las familias através dela

agenda escolar.

4, COORDINACION DE LA ACCION TUTORIAL EN LASDISTINTAS
ETAPASEDUCATIVAS

1.- Tréansito de Educacion Infantil a Educacion Primaria.

PROGRAMA DE ACOGIDA EN EDUCACION INFANTIL

Objetivos:

a. Obtencion de informacion relevante sobre €l aumnado de tres y/o cuatro afios

gue se escolariza por primeravez en el Colegio.

Deteccion precoz de dificultades del desarrollo.

Asesoramiento a madres y padres sobre la escolarizacion de sus hijos.

Organizar € “Programade Acogida” del Colegio.

Adecuar la programacion didactica a seguir alarealidad concreta de los

alumnos.

Promover e tratamiento de temas de formacion para padres y madres.

g. Tomar decisiones en materia de recursos educativos especiales y proponer
acciones preventivas adecuadas.

oCap o

—h

Actividades/Temporalizacion

1. Marzo: Presentacion de solicitudes de escolarizacion.

2. Mayo:

» Recogidade informacién por parte del Jefe de Estudios.

« Vaoracion interdisciplinario de los cuestionarios por € EOE y adopcion de
medidas (psi copedagdgi cas, modalidad de escolarizacion y/o asesoramiento).

o Estudio delos datos entre Jefe de Estudios y €l profesorado de Educacion
Infantil.

1. Junio;
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Reunién de padres y madres con los tutores y EOE (bienvenidaa Centro,
planteamientos generales del curso, comentarios globales sobre |arealidad
detectada, informacion-formacion en habilidades a desarrollar en nifios/as
durante el verano —autonomia, control de esfinteres, habitos de comiday
dormir,...- Invitacion a continuar el proceso de formacién de padres y madres
desde el comienzo de curso.

Septiembre:

Acogida de forma gradual en los primeros dias de los alumnos/as que ingresan
en el Colegio; en este momento se debera completar —-mediante entrevista- la
recogida de datos relevantes, bien nuevos, bien completando los anteriores, en
los casos que sea necesario. Dicha acogida se realizara de la siguiente forma:

Primera semana (del 18 al 21 de septiembre) se formaran dos grupos A y B. El
grupo A permanecerden clasede 10 a11,30y e grupo B de 12,30 a 13,50.
Segunda semana (del 24 al 28 de septiembre) se unen los dos gruposA y B
formando un solo grupo, que permaneceraen clasede 11 al14. De9al10 se
mantendran entrevistas con los padres.

Tercera semana (apartir del 1 de Octubre) el grupo permaneceraen clasede9 a
13,55.

Responsabilidades de los profesionales

1.

-47-

Equipo de Orientacion Educativa:

Elaborar y/o adaptar instrumentos y materiales con la colaboracién del EOE.
Redlizar lavaloracion de cuestionarios, al igual que las evaluaciones
psicopedagdgicas y facilitar |as orientaciones técni co-pedagdgicas alos
profesores y padres derivadas de las mismas. Asesorar alos tutores/as sobre las
estrategias adecuadas segun lainformacion y/o estudios obtenidos. Participar en
la primera charla a padres y madres. Elaborar € informe de grupo. Participar en
el proceso de formacion de padres y madres durante todo € curso.

Tutores/as:

Colaborar en los aspectos del programa propios de su competencia profesional,

participar en la deteccion y seguimiento de alumnos de alto riesgo y orientar la

aplicacion de las estrategias derivadas de las evaluaciones que se realicen y del

asesoramiento que se realiza desde el EOE. Hacer uso de |os datos para adecuar

el programade acogiday |a programacion de aula alarealidad del alumnado
cada afio.

Equipo Técnico de Coordinacion Pedagogica:

Participar en las decisiones colectivas en que se les requiera.
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2. Equipo directivo:

e Incluye e Programaen su Plan de Accién tutorial del Centro. Propicia que todos
los padres o madres retiren el cuestionario junto ala solicitud de matricula de
sus hijos/as. Supervisatodo el proceso.

1. Actuacionesdelafamilia

e Padresy madres: Cumplimentar €l cuestionario y colaborar con las medidas que
se propongan. Asistir alos procesos de formacion que se deriven.

2. Evauacion:

o Seredizarapor las partesintervinientes, en funcion de larealizacion delas
actividades previstas, la consecucion de los objetivos, |a eficacia de los
materiales y laintervencion de los profesionales implicados. Asimismo, es
conveniente una evaluacion interna-externa por parte del ETCP del Colegio en
orden a contribuir alamejoradel mismo, de su utilidad e interés
psicopedagdgico y a su rentabilidad con relacion alos resultados que produce y
los recursos que se precisan para su realizacion.

Laintervencion del ETCP del Centro sera necesaria para conseguir
determinados aspectos del Programa como pueden ser: organizacion escolar,
canalizacion de los alumnos, planificacion de recursos en a gunos casos,
agrupamientos de alumnos, etc.

De este modo se puede evaluar el nimero de casos de riesgo detectados, la

relevancia de lainformacion facilitada alos tutores, las medidas organizativas
adoptadas, €tc.

2.- Transito de Educacion Primaria a Educacion Secundaria.

PROGRAMA DE TRANSICION A IES

En cumplimiento de las Instrucciones de la Delegacién Provincial de Educacion acerca
de la puesta en marchadel Programade Transicion alES, elaboramos el mismo para
nuestro Centro.

L os obj etivos que nos planteamos son |os siguientes:
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Facilitar informacion sobre todos y cada uno de los alumnos/as que acceden a
diferentes IES procedentes de nuestro Colegio.

Redlizar €l transvase de informacion en un periodo de tiempo que posibilite €l
uso de lainformacién para la planificacion de medidas de atencion ala
diversidad, organizacion de asignaturas optativas y provision de recursos
especificos, si procede.

Garantizar lamayor continuidad posible de la atencion educativa especificay
especializada a alumnado con n.e.e. permanentes.

Propiciar la coordinacion entre profesorado de nuestro Colegio con Centros de
Secundaria, que permitan establecer criterios comunes en la secuenciacion de
contenidos, metodologiay criterios de evaluacion.

Las actividades que vamos a llevar a cabo serén las siguientes:

1. Reunién, en e mes de mayo, en e Colegio entre Jefatura de Estudios,
profesorado de 6° de Primariay Orientador del EOE para establecer propuestas
de adaptacion del presente Programa.

2. Cumplimentacion de documentos, en € mes de junio, por parte del
profesorado de 6° de Primaria, asesorados por € EOE.

3. Reunion, en la segunda quincena de junio, de Jefaturas de Estudios, tutores de
6° de Primaria, profesorado de Educacion Especia de nuestro Colegio y €l
Centro de Secundaria que escolarice a nuestros alumnos, paralaentregade
documentacidn e informacion verba significativay complementaria

4. Reunion, en septiembre, paratraspaso de informesy/o ACls de alumnos/as
con N.E.E.. permanentes entre profesorado de Educacion apoyo alalntegracion
de nuestro Colegio y Departamento de Orientacion del 1ES.

Los materiales a utilizar en este proceso seran |os siguientes:

Detodo &l aumnado se traspasara fotocopia del Informe de Evaluacion
Individualizado (IEl), debidamente cumplimentado y firmado.

Del alumnado con problemas de aprendizaje o con eval uacion negativa se
traspasard el |El y lafichaelaborada por Delegacion.

Del alumnado con n.e.e. permanentes se adjuntara el 1El, laficha de Delegacion
y copiadel dictamen de escolarizacion, y en septiembre se traspasara informes
psicopedagdgicosy ACI.

Parael seguimiento y evaluacién se procedera de la siguiente manera:

1. Ademés de las reuniones recogidas en al proceso se establecera un estudio
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interno del Programa en nuestro Colegio, en el IESy en € EOE. En este
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seguimiento ha de participar € profesorado implicado, dando sugerencias para
optimizar el uso de los datos.

2. Enlareunion zona de octubre se harala puesta en comun del proceso de
aplicacion del Programa en los Centros, incorporando | as sugerencias que
proceda.

3. A partir de aqui, las competencias de coordinacion y e aboracion de
conclusiones quedan en poder de la Inspeccion Educativa de zona

5. MEDIDAS DE ACOGIDA E INTEGRACION DE LOSALUMNOS/AS CON
N.E.E.

1. A QUIEN VA DIRIGIDO:
Este plan de acogida e integracion vadirigido alos siguientes grupos de alumnos:

1.- Alumnos con NEAE (Necesidades Especiales de Accion Educativa), con
dificultades de aprendizaje.

2.- Alumnos inmigrantes que necesitan atencion linguistica
3.- Alumnos de ambientes socioculturales desfavorecidos.

Dependiendo del tipo de dumno y al nivel educativo que llegue al Centro, las
medidas atomar serén diferentes.

Paralos alumnos del primer grupo que soliciten escolarizacion por primeravez, es
decir alumnos de Educacion Infantil de 3 afios, se les aplicara el “Programa de
Acogida’ del Colegio, previsto paratodos |os alumnos que solicitan este nivel
educativo. En estos casos, se les preguntard a los padres que tipo de déficit o minusvalia
presenta su hijo. A partir de ese momento se leinformaraa EOE de referenciadel
Centro lallegada de la solicitud de matricula de ese alumno, para que le haga un
dictamen de escolarizacion. En dicho dictamen sereflgjara el tipo de minusvalia que
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presentay |os servicios y recursos (materiales y humanos) que necesita para poder ser
atendido.

Para aguellos alumnos con NEE que soliciten el Centro en niveles educativos
superiores, es previsible que los padres traigan ya € informe o diagnéstico del alumno,
y s no esasi se solicitariaal centro de procedencia. En este informe yavendra el tipo de
atencion que precisa el alumno.

Paralos aumnos del segundo grupo, alumnos inmigrantes que necesitan atencién
linguistica, ladinamica a seguir es distinta. Dependiendo del nivel de conocimiento que
tengadel idioma espafiol este alumno se podraintegrar en € aulaque por edad le
corresponda, 0 en un curso inferior a que le corresponda por edad parafacilitar su
integracion y conseguir que adquieralo antes posible los contenidos de su nivel
educativo. Para este tipo de alumnos, se solicitara ala Delegacion Provincial de
Educacién, que dote al Centro del personal de los Equipos de Atencion Linguistica,
existentes a efecto para poder atender a este tipo de alumnado.

Paralos aumnos del tercer grupo, es decir aumnos de ambientes socioculturales
desfavorecidos, selesintegraraen el auladel nivel que le corresponda por edad, si bien
recibirén una atencion especificaen e aulade PTAI paracompensar las carencias y
desfases educativos que acarrean por €l ambiente sociocultural desfavorecido en € que
viven. El tutor analizard en coordinacion con el maestro de PTAI los niveles de
competencia curricular del alumno para poder establecer un plan de actuacion con é. En
la medida que estos alumnos vayan superando sus déficits o carencias educativasy su
desfase curricular con respecto a sus compafieros del aula ordinaria deje de ser
significativo, su asistencia a aula de apoyo se acabara.

2.- OBJETIVOS:

o Obtencidn de informacion relevante de los aumnos con NEAE que se
escolarizan en € Centro.

Deteccion precoz de las dichas NEAE.

Asesoramiento alas madres y padres sobre |a escolarizacion de sus hijos.
Organizar € Programade Acogida del Centro.

Conocimiento de las familias para poder planificar un plan de actuacion.
Tomar decisiones en materia de recursos educativos especiales y proponer
acciones preventivas adecuadas.

3.- ACTIVIDADESY TEMPORALIZACION:

1. Marzo: Presentacion de solicitudes de escolarizacion.
2. Mayo:
a. Recogidadeinformacién por parte de la Jefatura de Estudios.
b. Valoracién interdisciplinar de los cuestionarios del EOE y adopcion de
medidas (psi copedagdgi cas, modalidad de escolarizacion y/o
asesoramiento).
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3. Junio;
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Estudio de los datos obtenidos entre la Jefatura de estudios y
profesorado del Centro.

a. Reunién de padres y madres con los tutores y el EOE, en € que se

informara del Plan de Acogidadel Centro:
i. Bienvenidaa Centro.
ii.  Planteamientos generales del curso.

iii.  Tipologiade escolarizacion que ofertael Centro (modalidad A:
Refuerzos educativos y modalidad B: Aulade Apoyo ala
Integracion).

iv.  Especificidad del alumnado matriculado.

V. Horario de adaptacion del Plan de Acogida paralos alumnos de 3
anos.

4. Septiembre:
a. Acogida de formagradual en los primeros dias de |os alumnos/as que

b.

ingresan por primeravez en el Colegio.

Completar larecogida de datos relevantes de los alumnos mediante
distintas técnicas: Entrevista, cuestionario, etc., durante la segunda
guincenadel mes.

Horario del Plan de Acogida paralosalumnosde 3 afios: Yasean 0
no alumnos con NEAE, el horario afecta a todos por igual.

i. Laprimerasemana, del 15 a 21 de septiembre, |os tutores/as
formaran dos grupos: A y B. El primer grupo tendra clase de 10 a
11,30y e segundo grupo de 12,30 a 13,50.

ii. Lasegundasemana, del 22 al 28 de septiembre, se unen los dos
grupos A y B formando uno solo, que tendra un horario adaptado
de 11 a 14 horas. En esta semana, de 9 a 10 horas se tendran
entrevistas con los padres parair viendo el proceso de adaptacion
al Centro.

iii. Latercerasemana, esdecir, del 29 de septiembre a 5 de

octubre, €l horario serd e general del Centro, de 9 a 14 horas.

Alumnos con NEAE ya escolarizados anterior mente: Cadatutor/a se
pondré en contacto con el EOE y con el maestro de PTAI parainformar
de la escolarizacion en su clase de un alumno con estas caracteristicas.
Se leeran los informes que existan del nifio a respecto por parte de todos
los profesionales implicados, si los hubiera. En caso contrario, previo a
laredaccion del informe por parte del EOE, los tutores rellenaran los
protocol os de recogida de datos con |os niveles de competencia
curricular que observan en los alumnos, después de un tiempo prudencial
de observacion y de recogida de informacion en la clase, mediante
diversas pruebas y controles. Se procurara en todo momento, que la
integracion de estos alumnos, en sus aulas de referencia ordinarias, sealo
més compl eta posible, haciéndoles participes de las mismas tareas (en la
medida de lo posible) que al resto de los alumnos. Dependiendo de la
modalidad de escolarizacion que dictamine el informe del EOE para cada
alumno, A o B, desde € aulade PTAI velaremos por trabgjar teniendo
presente |os principios de normalizacion, inclusion, individualizacion,
flexibilizacién e integracion.

5. Resto d€l afio:
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En el caso alumnos inmigrantes, muchas veces su escolarizacion no
se produce en |os periodos ordinarios establecidos, ni su incorporacion a
Centro en e mes de septiembre. Estos alumnos suelen presentar
dificultades en € uso del idioma espafiol, que necesitan una atencion
linguistica especifica. La actuacion a seguir en estos casos,

seralade solicitar un profesor del Programa de Atencion Linguistica
gue pueda atenderl os durante un tiempo determinado para conseguir 10
antes posible su integracion real en su grupo clase, yaquesin el
conocimiento del idioma, laintegracién escolar no sera posible. Ademas,
parafacilitar estaintegracion escolar y personal, y paraque el alumno
pueda superar los contenidos del nivel educativo al quellega, sele
escolarizara en un curso inferior al que por edad le corresponda, de
formatemporal, hasta que consiga superar los mismosy se le pueda
promocionar al curso gue le corresponda.

En el caso de alumnos de ambientes sociocultural es desfavorecidos,
gue presenten un retraso escolar de dos cursos escolares 0 mas, €
procedimiento de trabajo serd el mismo que hemos planteado con los
alumnos alos que se les detecta al principio de curso (septiembre) unas
necesi dades educativas especiales. El proceso seria: rellenar el protocolo
por parte del tutor, informe del EOE y posterior atencion en el aulade
PT.

4.- RESPONSABILIDADESDE LOSDISTINTOSMIEMBROSDE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA:

1.- Equipo de Orientacion Educativa:

- Elaborar las eva uaciones psicopedagdgicas y pasarlas alos alumnogs/as.

2.- Tutoredas:

- Facilitar orientaciones técnico-pedagodgicas alos tutoresy PTAI derivadas de
las mismas.

- Asesorar sobre |as estrategias a seguir.
- Participar en las charlas a padres y madres.

- Participar en € proceso de formacion de toda la comunidad educativa:
profesores/as, madres/padres y alumnos/as.

- Participar en la deteccion y seguimiento de alumnos con NEE.

- Aplicar las orientaciones facilitadas por € EOE.

-53-

- Recogida de los datos académicos y personales de |os alumnos para adecuar la
programacion del aulaalareaidad del alumnado.
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- Tener en cuenta las peculiaridades y singul aridades de cada uno de los alumnos
con NEAE, para orientar la préactica educativa diaria

- Elaboracion de los protocol os de recogida de datos con |os niveles de
competencia curricular de los alumnos.

3.- Maestrode PTAI:
- Participar en las charlas a padres y madres.
- Participar en los procesos de formacién del Centro.
- Redlizar el seguimiento de los alumnos con NEE.
- Aplicar las orientaciones facilitadas por € EOE.

- Recogida de los datos académicos y personales de |os alumnos para adecuar la
programacion del aulaalareaidad del alumnado.

- Tener en cuenta las peculiaridades y singul aridades de cada uno de los alumnos
con NEAE, para orientar la préactica educativa diaria

- Seguir las orientaciones de la eval uacion psicopedagdgica de los alumnos con
NEE redlizada por el EOE.

- Realizar los agrupamientos de los alumnos en €l aula de PTAI en funcion de
las caracteristicas de |os mismos.

4.- Equipo Técnico de Coor dinacion Pedagogica:
- Participar en las decisiones académicas del Centro que seles requiera.
5.- Equipo directivo:

- Incluir € Plan de medidas de acogida e integracion de alumnos con n.e.e.
dentro del Plan de Orientacion y Accion Tutoria del Centro (POAT).

- Informar alos padres/madres de todo € proceso.

- Supervisar e Plan.
6.- Familias:
- Cumplimentar |os cuestionarios que se les entreguen.
- Colaborar con las medidas que se les proponga desde el Centro educativo.

- Asistir alos procesos de formacion alos que se les convoque.
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5.- RECURSOSA UTILIZAR:
- Cuestionario de maduracion (alumnos de 3 afos).
- Entrevistas del Equipo directivo con los padres/madres.
- Entrevistas del EOE con los padres/madres.
- Entrevistas de los tutores/as con | os padres/madres.

- Protocol os de obtencion de datos de los Niveles de Competencia Curricular de
los alumnog/as.

- Informes psi copedagdgi cos.

- Reuniones del ETCP.

- Charlas formativas a padres/madres.
6.- SEGUIMIENTO Y EVALUACION:
- Seredlizard por las distintas partes que intervienen en el programa, en funcién de la
realizacién de las distintas actividades previstas, la consecucion de los objetivos, la
eficacia de los materiales utilizados y laintervencion de los profesionales implicados.
- Evaluacion por parte del ETCP para contribuir alamejoradel programaen los
aspectos susceptibles de mejora: organizacion escolar, horario, alumnos af ectados,
agrupamientos de alumnos, etc.
6. COORDINACION DOCENTE EN LA ACCION TUTORIAL.

1.- Coordinacion de los Equipos Docentes

L os tutores de cada grupo se reuniran con €l conjunto de maestros que imparten
docencia en el mismo, con una periodicidad, al menos, mensual.

Corresponde ala Jefatura de Estudios convocar dichas reuniones, en las cuales se
trataran los siguientes puntos:

a. Evolucién del rendimiento académico del alumno.
b. Propuestas paramejorar € rendimiento académico del alumno.
c. Vaoracion delas relaciones sociales del grupo.

d. Propuestas paramejorar la convivencia del grupo.

e. Desarrolloy seguimiento de |las adaptaciones curricul ares.
f. Desarrolloy seguimiento de la atencion ala diversidad.
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De cada reunion se levantara acta por parte del coordinador decicloy en ellase
reflejaran los cuerdos a canzados, que serviran de base parala proxima reunion.

A estas reuniones puede asistir e miembro del Equipo de Orientacion Educativa, y/o €
profesor de apoyo alalntegracion, si selerequiere.

2.- Coordinaciéon delos Tutoresy Tutoras
Los equipos de ciclo se reunirén con una periodicidad minima mensual.
Corresponde ala Jefatura de Estudios convocar y supervisar dichas reuniones.

El equipo de orientacién educativay el profesorado de pedagogiaterapéuticay de
audiciéon y lenguaje del centro, asistiran a dichas reuniones segiin su disponibilidad
horariay de acuerdo con un calendario de actuacion.

En dichas reuniones se trataran |os siguientes puntos:

Desarrollo de las actividades de tutoria realizadas con |os grupos.
Tratamiento de la orientacion académicay profesional (especialmente en tercer
ciclo)

Desarrollo y seguimiento de laatencion aladiversidad.

Seguimiento de programas especificos.

Vaoracion y puesta en comun de la evolucién de los grupos.

Aspectos relacionados con la convivenciay el desarrollo curricular.
Preparacion de las sesiones de evaluacion de |os grupos.

Tratamiento de la atencion individualizadaa alumno y a sus familias.
Coordinacién de | os equipos docentes.

.- Otras encaminadas a mejorar € rendimiento académico y laatencion
educativa a alumno.

oo
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De estas reuniones se levantara acta por parte del coordinador de ciclo en laque se
reflgjarén los acuerdos a canzados, que serviran de base parala siguiente reunion.

A estas reuniones podrair € miembro del equipo de Orientacion Educativa, y/o €
Profesor de Apoyo alaIntegracién, si sele requiere.
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7. COORDINACION EN LA ACCION TUTORIAL CON LASFAMILIAS.

Con €l objetivo de ofrecer alas familias de los alumnos de nuestro centro una atencién
personalizada y de calidad, se desarrollan los siguientes procedimientos y estrategias.
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1. Durante el mes de octubre cada Equipo de Ciclo convocara atodos los
padres y madres de alumnos del mismo parainformarles sobre la
planificacion del curso escolar y |os aspectos organizativos y
pedagdgicos del centro. Esta reunién constara de dos partes:

a

Una, con las familias detodo € ciclo en la que se expondran
aspectos comunes al mismo.

b. A continuacion, otra, con las familias de cada tutoria para tratar

aspectos especificos de lamisma, en €l aula. En estareunién sele

facilitarala Guia del estudiante correspondiente a este nivel.

2. A estasreuniones podra asistir, excepcionalmente, e orientador del

centro.

3. El tutor permanecera obligatoriamente en el centro una horaala semana
debiendo atender alas familias de alumnos de su grupo, previamente
citados o por iniciativa de los mismos. En nuestro centro la hora
destinada atal fin serdloslunes de 16:30 a 17.30.

Cada tutor asumird como compromiso €l atender atodas las familias de

los alumnos de su tutoria, a menos, unavez al trimestre, paralo cual
debera citarlos para el lunes aunaentrevistaen e centro.
5. Lasfinalidades de las entrevistas con las familias del alumno serén:

—h

Informar sobre aguell os aspectos rel evantes parala mejoradel
proceso de ensefianzay aprendizaje y el desarrollo personal del
alumnado, garantizando especiamente larelativa alos criterios
de evaluacion.

Prevenir las dificultades de aprendizaje.

Proporcionar asesoramiento educativo alas familias, ofreciendo
pautas y orientaciones que mejoren el proceso educativo y de
desarrollo persona del alumno.

Promover y facilitar |a cooperacion familiar en latarea educativa
del profesorado, tanto en aspectos académicos como de
convivenciaen € centro.

Promover los compromisos pedagdgicos de ayuda a sus hijos.
Fomentar |a participacién de los padres en actividades
apropiadas.
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6. Con e objetivo de tener informadas alas familias de la planificacion del
trabajo arealizar por |os maestros que imparten docencia a sus hijos, a
principio de curso, seles entregaalos familiares la Guiadel Alumno, en
la que se incluyen aspectos relevantes de las programaciones didéacticas
de cada maestro y de cada materia, asi como otros relativosala
organizacion y funcionamiento del centro.

8. ORGANIZACION DE LOS DATOSACADEMICOSY PERSONALES
REFERIDOSA LA ACCION TUTORIAL.

Cadatutor, unavez asignadalatutoriaen el mes de junio o septiembre debera consultar
los informes que haya archivados en el expediente personal de cada alumno para
conocer tanto los datos personales y familiares que en él se reflejan como los de caracter
académico, afin de tener un conocimiento mas aproximado de sus caracteristicas
personalesy escolares.

Como sugerencia, se posibilitara por parte de la Jefatura de Estudios que cada tutor
pueda realizar un estudio sociométrico a principio de cada curso y/o durante € mismo
para conocer |las relaciones entre |os diferentes alumnos del grupo.

En caso de que esos datos deban ser introducidos por primera vez o actualizados porque
estén desfasados, debera realizar esas tareas através del programa informético Séneca o
en el soporte que establezcala Administracion Educativa.

Cada tutor tendra la obligacion de informar a resto de profesores que intervienen con su
grupo de alumnos de cuantas peculiaridades presente el mismo o cualquiera de sus
miembros, a principio o en cualquier momento del curso, afin de ser tenidos en cuenta
alo largo de proceso educativo.

En las reuniones con |os padres de sus alumnos el tutor debera recabar lainformacion
necesariay suficiente para completar |os documentos oficiales, asi como cuantas
cuestiones sean del interés de la tutoria.

Trimestralmente, cada tutor y profesor especialista, unavez reaizadala sesion de
evaluacién correspondiente, grabaran los datos de la evaluacion y/o del Informe
Personal Individualizado en €l programa Séneca.

Cada tutor, cumplimentara |os documentos que aparecen en la orden de 10 de agosto de

2007 por la que se regula la evaluacion en Educacion Primaria, en €l programa
informatico Séneca.
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L os tutores deberan grabar asimismo en el programainformatico Séneca los datos
referidos a ausencias de sus alumnos semanamente. Si de las mismas se dedujera que
hay indicios de absentismo escolar (dos ausencias sin justificar al mes), € tutor debera
inmediatamente a la Jefatura de Estudios de tal incidencia afin de tomar las medidas
oportunas. No obstante, si se registran ausencias sin justificar alo largo de la semana,
debera recabar de los padres de sus alumnos la justificacion correspondiente y
comunicarlo ala Jefatura de Estudios.

Asimismo, cualquier incidencia que searecogidaen e Plan de Convivencia debera ser
grabada en € programa informatico Séneca por el maestro o maestra que lo haya
registrado ala mayor brevedad posible, comunicandolo al tutor, si es un maestro
diferente, o a Jefe de Estudios en su caso.

9. ORGANIZACION DE LOSRECURSOS PERSONALESY MATERIALESEN
LA ACCION TUTORIAL.

1.- Recur sos Personales relacionados con la orientacion y accién tutorial.

En relacion con laaccion tutorial, [0s recursos personales con que contamos son [os
siguientes:

Tutores y maestros especialistas que imparten docenciaen e curso.
Orientador escolar del EOE.

M aestros especialistas en Pedagogia Terapéutica.

Jefatura de Estudios.

Direccion.

Cop o

Independientemente de | os refl gjados anteriormente, |os padres de los alumnos
constituyen un elemento esencial en lalabor tutorial, por lo que deberdn ser tenidos en
cuenta en todo momento como responsables directos de sus hijos. En este sentido han
de ser informados inmediatamente de cual quier contingenciay ser tenida su opiniény
punto de vista en latoma de decisiones.

2.- Recursos Materiales relacionados con la orientacion y accién tutorial.

-50- C.E.I.P. “ Cristo del Rescate” Esclizar



Plan de Orientacion y Accion Tutorial

Como recursos materiales con que contamos podemos rel acionar |os siguientes:

a. Bibliografia existente en e centro y cuanta sea necesaria adquirir a propuesta de
los diferentes ciclos ante la Jefatura de Estudios que valorara la posibilidad de
conseguirla.

b. Escalas de observacion, fichas de control, registros de incidencias y cuantos
documentos sea necesario elaborar por parte de los diferentes ciclos o bien
adquirirlos estandarizados, paralo cua deberan hacer una propuesta ante la
Jefatura de Estudios que resolvera

En todo caso, se entenderd que 10s recursos existentes en el centro estan al servicio de
todo el profesorado del mismo por |o que deberén ser inventariados y comunicados ala
Jefatura de Estudios para su archivo y puesta a disposicién de todos |os maestros.

10. COORDINACION CON LOSAGENTESEXTERNOSDEL CENTRO
RELACIONADOSCON LA ACCION TUTORIAL.

El Centro se coordinara con las siguientes instituciones:

e Conlosotros centros educativos de lalocalidad de Armilla, especialmente con
los deinfantil y primaria, con los que compartimos Proyectos Intercentros, como
El Deporte en la Escuela, El Proyecto de Coeducacion, Armilla, escuela espacio
de Paz.

o Con é Ayuntamiento, no sélo paratareas de mantenimiento y conservacion del
recinto escolar, sino en proyectos educativos, como la Semana Cultural, El
deporte en la Escuela, Actividades culturales, Fiestas, concursos,...

o Conlos Servicios Sociales, parallevar acabo e seguimiento del absentismo
escolar, algun problema de maltrato o acoso escolar,...

o Con laDiputacién de Granada, Consgjeria de Educacion, Gobernacion, Cruz
Roja, Centro de Salud, Servicios Comunitarios...

El Equipo Directivo, en concreto la direccion, que entre sus funcionestiene la
representatividad del colegio ante las distintas instituciones, |levard a cabo esa labor,
con la colaboracion de | os distintos miembros, que como hemos sefialado, tienen la
tarea de llevar acabo laaccion tutorial.
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11. SEGUIMIENTO Y EVALUACDION DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL
Laevaluacion de este plan seirarealizando alo largo de todo e proceso de aplicacion.
L os aspectos a tener en cuenta en la evaluacion seran:

1.- Nivel de consecucién de los objetivos

2.- Actividades redlizadas. Las planificadas y no redlizadas. Las incorporadas en €l
proceso.

3.- Eficaciade las actividades en funcion del alumnado, del profesorado y delas
familias.

4.- Grado de implicacion de | os tres sectores mencionados anteriormente. Cambios
operados en € centro.

5.- Necesidad o no de rectificacion de la accion.

Los instrumentos que se utilizaran serén eminentemente cualitativos en base a
observacion, entrevistas y cuestionarios abiertos.

L as fuentes de informacion seran el aumnado, los profesionalesy las familias.
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